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SICHERE AUSBILDUNG, GUTES GELD, ECHTE CHANCEN.

Bewerbung
um eine Ausbildungsstelle als Industriemechanikerin

bei der Auto-Produktion GmbH in Beispielstadt

Hannah Steinhauser    Agnes-Muster-Straße 62    12345 Beispielstadt
Tel.: 0123-45 67 89    E-Mail: hannah_steinhauser@email.de

Anlagen
Lebenslauf

Letztes aktuelles Zeugnis
Praktikumsbescheinigungen

Bescheinigung des Biking-Vereins
Ergebnis des BerufsCheck(me) der AusbildungsOffensive-Bayern

FOTO

TIPP NR. 1
Schreibe deutlich, 
auf welche Stelle Du 
Dich bewirbst und 
bei welchem Unter-
nehmen. 

TIPP NR. 4
Wenn Du Deine 
Anlagen auf dem 
Deckblatt aufführst, 
müssen sie im An-
schreiben nicht noch 
einmal stehen.

TIPP NR. 3
Deine 
Kontaktadresse 
muss unbedingt 
mit auf das 
Deckblatt. 

TIPP NR. 2
Dein Foto kommt auf 
das Deckblatt – wenn 
Du kein Deckblatt 
gestaltest, kommt 
das Bild oben rechts 
auf die erste Seite 
des Lebenslaufs. 
Verwende nur 
saubere Farbfotos 
ohne Knick.

TIPP NR. 5
Bei der Deckblatt-
gestaltung hast Du 
freie Hand – Dein 
Foto kann oben,  
mittig oder eher 
rechts am Rand 
stehen. Achte 
dabei aber darauf, 
dass Dein Design 
nicht zu voll oder 
chaotisch wirkt. 

TIPP NR. 6
Weitere Bewerbungstipps findest Du auf www.AusbildungsOffensive-Bayern.de


