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TIPP NR. 1

Falls Du Umschlage
mit Sichtfenster
benutzt, achte
unbedingt darauf,
dass die Empfanger-
adresse auch gut
platziert ist.

TIPP NR. 3

Wahle einen
ansprechenden
Einstieg, der Dein
Interesse fiir diesen
Beruf erklart und
bereits zeigt, was
Dich geeignet fiir
den Beruf macht.

TIPP NR. 5

Denke daran, mit
Deinem Vor- und
Nachnamen zu
unterschreiben.

Lukas Frauenhuber = Willi-Muster-StraBe 4 = 12345 Beispieldorf
Tel.: 0123-45 67 89 = E-Mail: lukas.frauenhuber@email.de

Systems GmbH
Frau Barbara Ludwig
Personalabteilung
Rennweg 100
91234 Musterreuth
XX. Monat 20XX

Bewerbung um eine Ausbildungsstelle als Mechatroniker

Sehr geehrte Frau Ludwig,

schon seit meiner Kindheit bin ich technikbegeistert und arbeite sehr gerne hand-
werklich. Gerne mochte ich dieses Wissen in lhr renommiertes Familienunternehmen
einbringen. Aus diesem Grund bewerbe ich mich auf Ihre ausgeschriebene Aus-
bildungsstelle zum Mechatroniker.

Zurzeit besuche ich die 10. Klasse der Geschwister-Scholl-Realschule in Beispiel-
stadt und werde im Sommer 20XX dort die Priifungen zum Erwerb des Realschul-
abschlusses ablegen. In der Schule macht es mir besonders viel Freude, Lésungen
fiir Problemstellungen zu finden, da ich dabei meine analytischen Fahigkeiten
einsetzen kann. In meiner Freizeit Gbernehme ich gerne handwerkliche Arbeiten,
zum Beispiel indem ich meinem Onkel in seiner Kfz-Werkstatt helfe. Des Weiteren
bin ich im Volleyball-Verein aktiv und daher auch ein echter Teamspieler.

In Ihrem Unternehmensprofil habe ich gelesen, dass Systems GmbH Fahrzeug-
Lenksysteme produziert. Bei meinem Betriebspraktikum bei Autobauer GmbH
konnte ich erste Erfahrungen auf diesem Gebiet machen. Besonders die abwechs-
lungsreiche Arbeit an den unterschiedlichen Maschinen hat mir dabei gefallen

und meine Berufswahl bestarkt.

Gerne biete ich Ihnen an, ein Praktikum in lhrer Firma zu absolvieren, damit Sie
mich und meine Fahigkeiten kennenlernen kénnen. Uber eine Einladung zu einem
persodnlichen Gesprach freue ich mich sehr.

Mit freundlichen GriiBen

Vorname Nachname

Lukas Frauenhuber

Anlagen

TIPP NR. 2

Schreibe am besten
den Namen Deiner
Kontaktperson in
Adresse und Anrede,
verwende moglichst
nicht ,Sehr geehrte
Damen und Herren®.
Wenn du den Namen
nicht kennst, kannst
Du einfach im Unter-
nehmen anrufen und
nachfragen. Lass Dir
hierbei den Namen
buchstabieren.

TIPP NR. 4

Erzahle kurz, was

Du aktuell machst.
Baue an dieser Stelle
gerne schon ein,

was Dich auszeichnet
und warum Du die
Ausbildungsstelle
genau in diesem Un-
ternehmen absolvie-
ren mochtest.

TIPP NR. 6

Weise am Ende
Deines Anschreibens
noch darauf hin, dass
Anlagen (Lebenslauf,
Zeugnis, Bescheini-
gungen usw.) bei-
gefligt sind.

TIPP NR. 7

Weitere Bewerbungstipps findest Du auf www.AusbildungsOffensive-Bayern.de
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SICHERE AUSBILDUNG, GUTES GELD, ECHTE CHANCEN.




