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WAS SOLLST DU ÜBER DICH SCHREIBEN  
(ANSCHREIBEN / MOTIVATIONSSEITE)?

	n	 �Wer bist Du und was machst Du derzeit schulisch, beruflich oder privat?
	n	 �Was sind Deine Stärken?
	n	 �Was sind Deine Interessen?
	n	 �Welches Schulfach magst Du am liebsten?
	n	 �In welchen Fächern hast Du die besten Noten?
	n	 �Was interessiert Dich besonders an der ausgeschriebenen Stelle?
	n	 �Hast Du bereits Erfahrungen in den Aufgabengebieten (z. B. Praktikum)?

WO FINDEST DU FREIE AUSBILDUNGSPLÄTZE? 

In Zeitungen
	n	 �Tages- und Wochenzeitungen
	n	 �Sonderbeilagen in Zeitungen

Im Internet
	n	 �Ausbildungsplatzbörse unter	

www.AusbildungsOffensive-Bayern.de/ausbildungsplatz-finden/
	n 	 �Jobbörse der Bundesagentur für Arbeit www.jobboerse.arbeitsagentur.de
	n 	 �Weitere Ausbildungsplatzbörsen unter 	

www.AusbildungsOffensive-Bayern.de/ausbildungsplatz-finden/ 
weitere-stellenboersen/

	n 	 Auf Unternehmensseiten (meist im Karrierebereich)

Direkt bei den Unternehmen
	n	 �Auf Unternehmensseiten (meist im Karrierebereich)
	n	 �Im direkten Gespräch (z. B. Anruf in der Personalabteilung)
	n	 �An Unternehmensständen bei Ausbildungsmessen und ähnlichen Events
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Was enthält eine 
 (Ausbildungs-)Bewerbung?

Das Anschreiben 
beinhaltet ...

Der Lebenslauf 
besteht ...

Der Anhang beinhaltet ...

Das Motivationsschreiben 
beinhaltet ...

... einen Betreff, der zur 	
Stellenausschreibung passt.

... kurze Information über Dich 
und warum Du die Stelle haben 
möchtest.

... Angaben, wo die freie 	
Stelle gefunden wurde.

... eine ausführliche Beschreibung 	
Deiner Interessen und Talente.

... eine genaue Erklärung, warum 	
Du für die Stelle bestens geeignet bist.

... eine persönliche Anrede.

... aus einem Bewerbungs-	
foto von Dir.

... aus allen wichtigen Angaben 
über Dich (persönliche Daten, 
schulischer Werdegang und 	
praktische Erfahrungen), ange-
fangen beim aktuellen Stand 	
bis zum ältesten.

... Kopien Deiner 
Praktikums-	
bestätigungen.

... Kopien Deiner Zeugnisse.

... Kopien Deiner Zertifikate 
zu besonderen Leistungen.



powered by

SICHERE AUSBILDUNG, GUTES GELD, ECHTE CHANCEN.

DIE BAYERISCHE METALL- UND ELEKTRO-INDUSTRIE 

Die bayerische Metall- und Elektro-Industrie baut z. B. Autos, Computer, 	
Roboter, Flugzeuge, Spielekonsolen ...
Viele verschiedene spannende Ausbildungsberufe und Studienangebote 	
für einen sicheren Berufsstart bieten Dir folgende vier Berufsgruppen:

Metallberufe, z.  B.:
	n	 �Anlagenmechaniker/-in, Industriemechaniker/-in, Fahrradmonteur/-in,	

Verfahrensmechaniker/-in, Gießereimechaniker/-in

	n	 �Studium Maschinenbau 

Elektroberufe, z.  B.:
	n	 �Elektroniker/-in für Informations- und Systemtechnik, Mechatroniker/-in, 

Elektroanlagenmonteur/-in

	n	 �Studium Elektrotechnik

IT-Berufe, z.  B.:
	n	 �IT-Systemelektroniker/-in, IT-Systemkaufmann/-frau,	

Fachinformatiker/-in für Anwendungsentwicklung 
	n	 �Studium Informatik

Kaufmännische Berufe, z.  B.:
	n	 �Automobilkaufmann/-frau, Servicefachkraft für Dialogmarketing, 

Eurokaufmann/-frau 
	n	 �Studium Betriebswirtschaft


