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TIPP NR. 1

Falls Du Umschlage
mit Sichtfenster
benutzt, achte un-
bedingt darauf,
dass die Empfanger-
adresse auch gut
darin platziert ist.

TIPP NR. 3

Erzahle kurz, was
Dich motiviert,

diese Ausbildung
zu machen, und

was Dich beson-
ders geeignet fiir
den Beruf macht.

TIPP NR. 5

Vergiss nicht, Deine
Anlagen aufzuzah-
len und kontrolliere,
ob die Liste auch
tatsachlich mit
Deinen Unterlagen
libereinstimmt.
Wenn Du ein Deck-
blatt verwendest,
kommt diese Auf-
listung dorthin.

Lukas Frauenhuber = Willi-Muster-StraBe 4 = 12345 Beispieldorf
Tel.: 0123-45 67 89 = E-Mail: lukas.frauenhuber@email.de

Systems GmbH
Frau Barbara Ludwig
Personalabteilung
Rennweg 100
91234 Musterreuth
Beispielstadt, XX. Monat 20XX

Bewerbung um eine Ausbildungsstelle als Mechatroniker

Sehr geehrte Frau Ludwig,

mit groBem Interesse habe ich Ihre Anzeige auf www.AusbildungsOffensiveBayern.de
gelesen. Gerne mdchte ich meine Fahigkeiten und bisherigen praktischen Erfahrun-
gen in der von lhnen ausgeschriebenen Stelle einbringen.

Zurzeit besuche ich die 10. Klasse der Geschwister-Scholl-Realschule in Beispiel-
stadt und werde im Sommer 20XX dort die Priifung zum Realschulabschluss able-
gen. Meine Starken und Interessen liegen im Losen von logischen Problemen und
im handwerklichen Arbeiten, da ich in meiner Freizeit meinem Onkel oft in seiner
KFZ-Werkstatt helfe. Des Weiteren bin ich im Volleyball-Verein aktiv und daher auch
ein echter Teamspieler.

In Ihrem Unternehmensprofil habe ich gelesen, dass Systems GmbH Fahrzeug-
Lenksysteme produziert. Bei meinem Betriebspraktikum bei Autobauer GmbH
konnte ich erste Erfahrungen auf diesem Gebiet machen. Besonders die abwechs-
lungsreiche Arbeit am PC hat mir dabei gefallen und meine Berufswahl bestarkt.

Naheres Uber mich und meine Fahigkeiten kdnnen Sie in meinem beiliegenden
Motivationsschreiben erfahren. Uber eine Einladung zu einem persdnlichen
Gespréach freue ich mich sehr.

Mit freundlichen GriBen

Vorname Nachname
Lukas Frauenhuber

Anlagen

Lebenslauf

Letztes aktuelles Zeugnis

Praktikumsbescheinigungen

Bescheinigung des Pfadfinder-Vereins

Ergebnis des BerufsCheck(me) der AusbildungsOffensive-Bayern

TIPP NR. 2

Schreibe immer

den Namen Deiner
Kontaktperson in
Adresse und Anrede,
niemals ,Sehr geehrte
Damen und Herren®.
Wenn Du den Namen
nicht kennst, rufe ein-
fach im Unternehmen
an und frage nach.
Lasse Dir hierbei

den Namen buch-
stabieren.

TIPP NR. 4

Denke daran, mit
Deinem Vor- und
Nachnamen zu
unterschreiben.

TIPP NR. 6

Ideal ist es, wenn Du
Dich bereits ein- bis
eineinhalb Jahre

vor Schulabschluss
bewirbst. Lege immer
Dein aktuellstes
Zeugnis bei.

TIPP NR. 7

Weitere Bewerbungstipps findest Du auf www.AusbildungsOffensive-Bayern.de
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SICHERE AUSBILDUNG, GUTES GELD, ECHTE CHANCEN.




